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EDITAL - PREGAO PRESENCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 107/2023
PREGAO PRESENCIAL n° 036/2023

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL.

DATA DA REALIZACAO: 10/11/2023 as 08h15min.
SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Local: Sede da Prefeitura Municipal.

E-mail: licitacao@paulacandido.mg.gov.br

A Prefeitura Municipal de Paula Candido - MG, por intermédio da Comisséo de Licitagdo, mediante
o Pregoeiro designado pela Portaria n® 56/2023, em exercicio, Sr. Jodo Carlos de Oliveira e Silva
torna publico para conhecimento dos interessados que fara realizar na Sala de Reunides da CPL, na
data e horario indicado abaixo (item 5), a licitagdo na modalidade de PREGAO, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, conforme descrito no preambulo deste Edital e seus Anexos.

O Procedimento Licitatério sera conduzido por Pregoeiro designado e obedecerdo as disposi¢oes
do Decreto Municipal n° 1134 de fevereiro de 2013 que regulamenta o uso do pregdo, e suas
alteracdes posteriores.

1 DO OBJETO

O presente Pregdo possui por objeto a Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos
técnicos especializados em Assessoria e Consultoria especializada em apoio administrativo nos
setores de compras publicas, licitagdo e contratos e gestdo administrativa, com visita técnica
presencial por, no minimo, 3 (trés) vez na semana, conforme as condi¢des estipuladas no T.R. Em
conformidade as especificagdes minimas, quantitativas e demais condi¢des constantes do Anexo .

2 PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL
2.1 Integram o presente Edital, independentemente de transcri¢cdo, 0s seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il - Modelo de Carta Proposta

Anexo Il — Rol de Declarac6es Consolidadas e Obrigatorias
Anexo IV- Minuta de Termo Contrato

Anexo V - Modelo de declaracdo de micro ou pequena empresa

3 DA PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste Pregdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacao, constantes deste Edital e seus Anexos.

3.1.1 Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas.

3.1.2 Apresente licitagéo se divide em trés fases distintas que ocorrerdo em sequéncia, cabendo aos
licitantes apresentarem os documentos relativos a cada uma delas, sendo:
CREDENCIAMENTO (observar o item 4 do edital)
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- PROPOSTA DE PRECOS (observar o item 5 do edital)
- DOCUMENTACAO (observar os itens 5 e 8 do edital)

3.2 Nao serd admitida nesta licitagdo a participacdo de empresas:

3.2.1 Concordatérias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacéo;

3.2.2. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a suspenso, ou tenham sido declaradas
inidéneas.

3.2.3. O disposto no item anterior, se aplica a impedimento ou suspencéo aplicado em qualquer nivel
da esfera publica, seja, federal, estadual ou municipal.

3.2.4. Que estejam inscritas no CEIS, CNEP, CAFIMP e/ou qualquer outra plataforma publica oficial
de fornecedores suspensos e/ou inidéneos.

3.2.5. Que se enquadrem no Art. 9° da lei 8.666/1993.

3.2.6 Que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras coligadas ou subsidiarias entre si,
ou ainda, quaisquer que seja sua forma de conglomeracéo;

3.2.7 Estrangeiras que nao funcionem no Pais.
CREDENCIAMENTO
4 DA REPRESENTAQAO E DO CREDENCIAMENTO
4.1.1 CREDENCIAMENTO DEVERA SER ENTREGUE E PROTOCOLADO NO SETOR DE
LICITA(;C)ES, A RUA MONSENHOR LISBOA, 251 CENTRO, JUNTAMENTE COM OS
ENVELOPES DE PROPOSTA E DOCUMENTACAO, EM 1 (UMA) VIA, FECHADOS DE
MODO INVIOLAVEL.
4.1.1.1 DEVERA CONSTAR NA PARTE EXTERNA DOS ENVELOPES:
a) PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA CANDIDO
b) COMISSAO MUNICIPAL DE LICITACOES
c) ldentificacdo da licitante.
d) ldentificacdo do envelope:
CREDENCIAMENTO
e) Modalidade e nimero da presente licitacdo.

f) Telefone/fax do licitante para contato.

4.1.1.2 Para o credenciamento dever&o ser apresentados o0s seguintes documentos:
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Serdo admitidas fotocOpias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagao
durante a sessao do Pregéo.

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam expressos seus poderes
para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e documento
de identificacéo;

b) Tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao

certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

c) Paratodos os participantes credenciados é obrigatGria a apresentacao da DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO (4.1.8), documento de declaracéao
dando ciéncia de que a Empresa cumpriu com os requisitos.

d) Certiddo negativa consolidada de que a licitante ndo possui impedimento, suspenséo e/ou
condenacdo por improbidade administrativa, a ser emitida pelo @ sitio:
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/.

4.1.2 O representante legal e/ou procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagdo que contenha foto (CORRESPONDENTE AO INCLUIDO NO ENVELOPE DE
CREDENCIAMENTO).

4.1.3 Sera admitido apenas 01(um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma credenciada.

4.1.4 O Credenciamento, juntamente com os documentos de sua comprovagao, autenticados,
conforme item 4, ndo serdo devolvidos e deverdo ser apresentados no inicio da sessao
publica de Pregdo, dentro do respectivo envelope.

4.1.5 A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo apresentar, NO ENVELOPE DE
CREDENCIAMENTO, declaracéo, firmada por contador, de que se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte (Anexo V). Em hipétese alguma sera aceito
documento diferente do referido anexo.

4.1.5.1 A entrega dos documentos de CREDENCIAMENTO fora do envelope ndo enseja inabilitagdo
do licitante.

4.1.6 As cooperativas que tenham auferido, no ano calendério anterior, receita bruta até o limite de
4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais), gozardo dos beneficios previstos nos art.
42 a 45 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, conforme o disposto no art.
34, da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007, desde que também apresentem, fora dos
envelopes, no momento do credenciamento, declaragdo, firmada por contador, de que se
enguadram no limite de receita referido acima.

4.1.7 O documento de procuragdo podera seguir o modelo abaixo ou equivalente e registrado em
cartorio:


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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PROCURACAO

Pelo presente instrumento, credenciamos 0(@) Sr.(Q) ....cccccccveevreereeeiereeeeeeeeeeeeeeeeeees portador do
documento de identidade N° ... , para participar das reunides relativas ao
Processo n° 107/2023 - Pregdo n°® 036/2023, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos
e propostas, manifestar-se em nome da empresa, desistir de interpor recursos, rubricar documentos
e assinar atas, formular ofertas e lances de precos ofertar a que tudo daremos por firme e valioso.

Local e data Ass. do Resp. Legal

OBS.: carimbo padronizado do CNPJ da empresa, carimbo, nome e assinatura do responsavel
legal, que comprove mediante copia do contrato social ou prorrogagéo publica ou particular (com firma
reconhecida em cartério) poderes para tal investidura.

4.1.8 Requisitos de CREDENCIAMENTO, conforme modelo ou equivalente a seguir:

DECLARACAO

Declaro que a Empresa..........cccceeeeieeiinnne. CNPJ......ccco ,cumpriu plenamente o0s
requisitos de habilitacao e entregara os envelopes contendo a indicacdo do objeto e do(s) preco(s)
oferecido(s), procedendo-se a sua imediata abertura e a verificacdo da conformidade das propostas
com o0s requisitos estabelecidos no Edital.

Por ser verdade firmo o presente

Local e data Ass. do Resp. Legal

OBS.: por carimbo padronizado do CNPJ da empresa, carimbo, home e assinatura do responsavel
legal.

PROPOSTA E DOCUMENTACAO
5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS
5.1 A PROPOSTA E A DOCUMENTAGCAO DEVERAO SER ENTREGUES E PROTOCOLADAS NO
SETOR DE LICITACOES, EM DOIS ENVELOPES DISTINTOS, FECHADOS DE MODO
INVIOLAVEL, EM 1 (UMA) VIA.
A. ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
B. ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO

5.2. DEVERA CONSTAR NA PARTE EXTERNA DOS ENVELOPES:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA CANDIDO

a) COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

b) Identificacdo da licitante.

c) ldentificacéo do envelope: N° 01 - “PROPOSTA DE PRECOS”, N° 02 - “DOCUMENTACAQ’.
d) Modalidade e nimero da presente licitacao.

e) Telefone/fax do licitante para contato.

5.2.1 Quando os envelopes forem enviados pelo correio ou outro meio que ndo seja 0 seu
representante legal, deverdo os mesmos estar de posse do Pregoeiro no horario estabelecido
neste Edital para abertura da licitagéo, sob pena de n&o participar da licitagéo.

5.3 A PROPOSTA DE PRECO (DENTRO DO ENVELOPE N° 1)

A Proposta de Preco devera ser em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado do licitante
ou identificado por meio de carimbo de CNPJ, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressfes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo
representante legal do licitante proponente, devendo, ainda:

5.3.1 Indicar denominagdo ou razdo social do proponente, enderegco completo, telefone, fax e
endereco eletrénico (e-mail), CNPJ, inscricdo estadual ou municipal da empresa, assim como:
nome, estado civil, profissdo, CPF, Carteira de Identidade, domicilio e cargo do representante,
para fins de assinatura/retirada do instrumento contratual (Independente da procuragéo de
credenciamento).

5.3.2 Ter validade néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagéo.

5.3.3 Ser apresentada com cotacdo de precos do objeto deste Edital e seus Anexos, em moeda
corrente nacional, expressos em algarismos e por extenso, basicos para a data de
apresentacdo da proposta.

5.3.4 Constar preco do Servico/Objeto constante do Anexo |I. Em caso de divergéncia entre os
valores unitarios e totais serdo considerados 0s primeiros e, entre 0s expressos em algarismos
e por extenso, sera considerado este Ultimo;

5.3.5 Conter declaracdo expressa, que 0s pre¢os contidos na proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracdo, materiais, servigcos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital.

5.3.6 A oferta deve ser firme e precisa, sem alternativa de precos ou outra condi¢do que induza o
julgamento a ter mais de um resultado.

5.3.7 A apresentacao da proposta implicard em plena aceitacéo por parte do licitante das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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5.3.8 Osrequisitos dos itens anteriores n&o serdo de maneira nenhuma relevados, sendo, portanto,
considerados indispensaveis, sendo o descumprimento punido com a desclassificacdo da
proposta;

5.4 Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas da proposta ou
incorretamente cotadas, serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os servicos ser
prestados ao Municipio sem 6nus adicional.

55 Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e
Seus anexos.

5.6 A proposta devera referir-se a todo o rol de servigos especificado no Anexo I, sendo vedada
a proposicao de precos somente parte dele.

5.7 A omissdo voluntaria ou involuntaria do prazo de validade da proposta podera ser considerada
e aceito pela Comissdo como sendo o determinado neste Edital, dentro de seus limites
minimos.

5.8 No julgamento das propostas, o pregoeiro, a seu critério, solicitar assessoramento técnico a
orgdos, comissbes técnicas especializadas ou profissionais com formacdo académica
pertinente ao objeto licitado, de forma a fundamentar as decisfes, podendo ainda, a seu
critério, serem reservadas as reunides de classificacéo e do julgamento das propostas.

6 DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os
documentos que a instruirem sera publica, dirigida por um Pregoeiro, auxiliado pela Equipe
de Apoio e realizada de acordo com o Decreto n°® 1134/2013, e suas altera¢des posteriores, e
em conformidade com este Edital e seus Anexos, no local e horério ja determinados

6.2 No local e hora marcados, os interessados deverdo comprovar, conforme item 3 e 4 deste Edital,
poderes para formulacéo de ofertas e lances verbais, assim como, para a pratica dos demais
atos decorrentes deste certame.

6.3 Em seguida serédo abertos os envelopes N° 01 contendo as PROPOSTAS DE PRECO.

7 DA CLASSIFICACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 A classificac@o das propostas seré pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

7.1.1 O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco e classificara
0 autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco.

7.1.2 Quando néo forem verificados, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢cdes
definidas no item 7.1.1., o pregoeiro classificar4 as melhores propostas subsequentes, até o

maximo de 03 (trés), incluindo a de menor preco; para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas escritas.
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7.2 Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes,
gue deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

7.2.1 Os licitantes classificados nos termos dos subitens 7.1.1. e 7.1.2. serdo individualmente
convidados pelo Pregoeiro, para ofertarem lances verbais e sucessivos de valores distintos e
decrescentes, a comecar pelo licitante que ofertou 0 maior preco entre todos os classificados
seguidos pelos demais, em ordem decrescente de valor ofertado.

7.2.2 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa dos lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco
apresentado pelo licitante para efeitos de ordenacéo das propostas.

7.2.3 Caso ndo se realize lances verbais na forma do subitem 7.2.1., sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

7.3 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades relacionadas no item 11 deste edital.

7.4 Encerrada a etapa competitiva, as propostas serdo ordenadas, exclusivamente pela ordem
crescente dos precos propostos.

7.5 Em seguida, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta primeira classificada quanto ao
objeto e valor apresentado de acordo com o definido neste Edital, decidindo motivadamente a
respeito.

7.6 Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentagéo
de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para a confirmacdo das suas condi¢coes
habilitatorias, com base na documentacédo exigida no item 8, deste Edital.

7.7 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o proponente sera declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital.

7.8 Se a oferta nao for aceitavel, ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto.

7.9 Nas situacgdes previstas nos subitens 7.2.3., 7.6. e 7.8., podera o pregoeiro negociar diretamente
com o proponente, para que seja obtido preco melhor.

7.10 Encerrada a sessao de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44,
§2°, da Lei Complementar 123/06, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que
atenderem ao item 4.1.5 e 4.1.6, deste edital.

7.11 Entende-se como empate ficto aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam
superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.

7.12 Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se & da seguinte forma:
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a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa detentora da proposta (lance)
de menor valor sera convocada para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta,
inferior aquela considerada, até entdo, de menor preco, situagdo em que sera declarada
vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na forma da
alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela
ordem de classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou
cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do item 7.11 deste edital, a
apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto no subitem 7.12 a).

7.13 Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, satisfizer as
exigéncias do item 7.12 deste edital, sera declarado vencedor do certame o licitante detentor
da proposta(lance) originariamente de menor valor.

7.14 O disposto nos itens 7.11 e 7.12 deste edital, ndo se aplica as hipéteses em que a proposta
de menor valor inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa.

7.15 Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro e os licitantes presentes.

7.16 Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital, a proposta sera desclassificada.

7.17 Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacao impressa e na proposta
especifica, prevalecera esta ultima.

8 DA HABILITACAO - ENVELOPE B - DOCUMENTACAO

8.1 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente, ou
publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou ainda por cépia. Desde que acompanhada do
original para conferéncia e autenticacdo pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da
Equipe de Apoio.

8.2 O envelope de DOCUMENTACAO contera os documentos abaixo relacionados, em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou publicagcdo em Orgéo da
Imprensa Oficial, ou simples cOpia autenticada pelos membros da Comissédo Permanente de
Licitagcbes, mediante confronto. Todos os documentos deverdo estar com o prazo de validade
em vigor.

Para fins de habilitagdo neste pregéo, a licitante dever& apresentar, dentro do ENVELOPE
N° 02, os seguintes documentos:

8.2.1 Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.2.1.1. Certificado de Regularidade junto ao FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, Lei no
8.036, de 11 de maio de 1990,

8.2.1.2. Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal, RFB e PGFN, conforme portaria conjunta
RFB/PGFN n° 1.751/2014 (Certiddo CONJUNTA emitida pela Procuradoria da Fazenda
Federal),
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8.2.1.3. Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual, estado onde a licitante é sediada.

8.2.1.4. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente,
8.2.1.5. Prova de Regularidade perante os débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943, conforme estabelecido pela Lei n° 12.440/2011.
8.2.1.6. Prova de Inscricéo e de Situacao Cadastral de Pessoa Juridica pela Internet em consonancia
com a Instrucdo Normativa RFB n°® 1.863, de 27 de dezembro de 2018.

8.2.2 Regularidade Juridica

8.2.2.1. Ato Constitutivo (publicacdo), contrato ou estatuto social em vigor, comprovante da regular
constituicdo da empresa, devidamente registrado na Junta Comercial, ou documento de
constituicdo equivalente.

8.2.2.2. Fotocopia de documento de identificagéo dos sécios da empresa.

8.2.3. Qualificagdo Técnica;

8.2.3.1. A contratada deveréa apresentar comprovacdo de desempenho de atividade, através de
Atestado ou Certiddes fornecidas por pessoa juridica de direito privado ou publico, que
comprovem ter a licitante executado a qualquer tempo ou estar prestando servigco
compativel com o objeto da licitagdo, comprovando a boa qualidade do servi¢o prestado.
Os atestados devem conter o nome do 6érgéo contratante, CNPJ, endereco, telefone, nome
e cargo do responsavel pela expedicdo. Tal desempenho anterior, deve ser compativel
com o objeto da licitacdo, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
conforme a parte primeira do inciso Il do artigo 30 da Lei 8.666/93, com suas alteragdes
posteriores.

8.2.3.2. Comprovacdao de que o profissional vinculado & empresa, possui experiéncia profissional de
trabalho no setor publico, de no minimo 1 (um) ano, devidamente comprovado por portaria
ou documento equivalente.

8.2.3.3. Certificado de Conclusdo de Curso de Capacitacdo referente a Nova Lei de Licitacdes
14.133/2023 emitido por 6rgao de notdrio reconhecimento municipal.

8.2.3.3.1 Certificado de Conclusédo de Curso referente a Capacitacdo como Pregoeiro emitido por

orgao de notdério reconhecimento municipal.

8.2.3.4.Comprovacdao de que possui 0 pessoal necessario para execug¢ao do objeto, conforme exigido
no item 3.3.2 do termo de referéncia, acompanhadas das respectivas comprovacdes para
exercicio das funcbes

8.2.3.4.1. A comprovacgéo do vinculo do profissional com a empresa devera ser feita por meio da
apresentacao de:

a) copia da ficha de Registro de Empregados — R.E ou cépia da folha do Livro de Registro
de Empregados; ou

b) cépia do registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou

c) Sendo um dos socios da empresa, a comprovacao se baseia na habilitagéo
juridica (Contrato Social); ou Contrato de trabalho;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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8.2.3.5. A empresa que ndo possuir pessoal contratado e desejar concorrer ao certame, devera
apresentar declaracéo indicando os profissionais serdo eventualmente contratados, caso
se sagra vencedora do objeto, acompanhadas das respectivas comprovacdes para
exercicio das funcdes. Neste cenario, como condicdo para assinatura do eventual contrato,
a empresa devera atender o item anterior (16.3.2.1) do termo de referéncia.

8.2.4. Qualificacdo Econémico-Financeira;

8.2.4.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagéo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao;

8.2.5. Das Declara¢cdes de Atendimento ao Objeto e Correlatas;

8.2.5.1. Apresentar o rol de declarag6es obrigatérias constantes no ANEXO Il do referido edital.

8.2.5.2. A apresentacao da declaracdo incompleta ou com exclusao dos paragrafos do texto base
sugerido ensejara em inabilitacdo da licitante.

8.2.6 A Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil devera apresentar também,
a autorizacao para tal, expedida pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicio aos
documentos requeridos no presente Edital.

8.4 Os documentos expedidos pela Internet poderdo ser apresentados em forma original ou
coOpia reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitos a verificagdo de sua
autenticidade através de consulta realizada pelo Pregoeiro.

8.5 A documentacéo de habilitacdo incompleta e/ou incorreta implicaréa na inabilitagdo do proponente,
ficando sujeito & penalidade prevista no item 11.1. deste Edital.

8.5.1 Nessa hipétese, o pregoeiro convocara o segundo menor preco. Conforme disposicdes do item
7.9. do Edital, e conservadas ainda, as disposi¢des constantes dos itens 16.14. e 16.15.

8.6 Serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, ou, quando nao
declarada pelo emitente, expedidos ha 90 (noventa) dias.

8.7 Em todas as hipéteses referidas no item anterior, ndo serdo aceitos protocolos, nem documentos
com prazo de validade vencido.

8.8 A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa que atender ao item
4.1.5, que possuir restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal, previstos no
item 8.2.1, deste edital, ter& sua habilitacdo condicionada a apresentacdo de nova
documentacgao, que comprove a sua regularidade em 5 (cinco) dias Uteis, a da sessdo em que

foi declarada como vencedora do certame.

8.8.1 O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a
critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo interessado, de forma motivada e
durante o transcurso do respectivo prazo.
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8.8.2 Ocorrendo a situagdo prevista no item 8.8, a sessao do pregdo serd suspensa, podendo o
pregoeiro fixar, desde logo, a data em que se dara continuidade ao certame, ficando os
licitantes j& intimados a comparecer ao ato publico, a fim de acompanhar o julgamento da
habilitacéo.

8.8.3 O beneficio de que trata o item 8.8 ndo eximira a microempresa, a empresa de pequeno porte
e a cooperativa, da apresentacdo de todos os documentos, ainda que apresentem alguma
restricao.

8.8.4 A nédo regularizagédo da documentacgdo, no prazo fixado no item 8.8, implicara na inabilitagdo do
licitante e a retomada da Sesséo Publica sem prejuizo das penalidades previstas no item 11.1,
deste edital e ainda o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que
atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e convocado para contratar
com a Administracgéo.

8.9 Todos os documentos apresentados deverao ser correspondentes unicamente a matriz ou a filial
da empresa que ora se habilita para este certame licitatério. Os documentos devem ser em
nome de uma Unica empresa (razéo social e CNPJ).

9 DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente Edital por irregularidade e/ou requerer
esclarecimentos, protocolando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a
realizacdo do Pregdo, no setor de licitagbes situado ao endereg¢o constante no preambulo
deste, nos horarios de 08h00min as 16h30min.

9.2. Serdo admitidas as razfes de impugnacgbes por meios digitais, desde que remetido via correio
eletrénico para o endereco constante no preambulo deste instrumento.

9.3. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que n&o apontar as falhas
ou irregularidades supostamente existentes no Edital no prazo estipulado no subitem, hipétese
em que a comunicagao do suposto vicio ndo podera ser aproveitada a titulo de recurso.

9.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao (a)
pregoeiro (a), conforme trata o item 9.1 e 9.2.

9.5. N&o serdo reconhecidas as impugnacdes interpostas apds o vencimento do prazo estabelecido,
ou remetidas por formas divergentes as previstas neste caput.

9.6. Acolhida peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

9.7.  Nao sera permitido nenhum tipo de questionamento referente ao objeto, durante a sesséo de
pregdo, bem como o uso de aparelhos de comunicacéo, sob pena de descredenciamento do
certame.

10 DOS RECURSOS

10.1 Declarado(s) o(s) vencedor(es), qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente,
a intencdo de recorrer, quando lhe serad concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
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apresentacéo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar as contra-razdes, em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de
recurso, e a adjudicacéo do objeto da licitag@o pelo Pregoeiro, ao vencedor.

10.3 O recurso contra a decisdo do Pregoeiro, bem como a impugnacdo, ndo terd efeitos
suspensivos.

10.4 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.5 A peticdo podera ser feita na propria sesséo de recebimento e, se oral, sera reduzida a termo
em Ata. Nessa hipo6tese, igual procedimento serd facultado aos demais licitantes, para
contrarrazdes.

10.6 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de
LicitagBes, situado a Rua Monsenhor Lisboa, 251, Paula Candido-MG, nos dias uteis no
horario de 08h00min as 11h00min e de 12h30min as 16h30min.

10.7 Nao serdo reconhecidos os memoriais de recursos enviados por fax e/ou intempestivos.

10.8 Serdo admitidas as razdes de recurso e contra recurso por meios digitais, desde que remetido
via correio eletrénico para o endereco constante no preambulo deste instrumento.

11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, deixar de entregar
documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, fizer declaragéo
falsa ou cometer fraude fiscal; garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracéo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas e
outras penalidades previstas no edital, no contrato e demais disposic¢des legais.

11.1.2 Seréo aplicadas as penalidades, multas e impedimentos em conformidade com o disposto no
Termo de Referéncia.

12 DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas para custear a execucao do contrato, objeto desta licitacéo, correrdo por conta
do crédito orgamentério do exercicio em vigor da Prefeitura Municipal de Paula Candido.

3.3.90.35.00.2.02.01.04.122.0002.2.0005
1.500.000
DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO
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13 CONTRATO

13.1 Com a licitante vencedora, seré firmado contrato, nos casos que couber, de acordo com a minuta
constante do ANEXO IV e com as demais disposi¢cdes contidas neste Edital, seus anexos e
proposta da licitante vencedora, observada, ainda, as disposicfes da Lei 8.666/93 e suas
alteragoes.

13.2 Se a licitante vencedora, quando convocada, deixar de assinar o contrato, ou ndo aceitar, ou ndo
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da data
do recebimento da convocagdo, sem que tenha solicitado a prorrogacdo, serdo convocadas
as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, podendo a Administracdo optar pela
penalizagédo conforme T.R e revogar a licitagdo, nos termos do Art. 64 da Lei 8.666/93.

13.3 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, computado a partir da data de sua
assinatura, ou até a finalizagéo dos servicos licitados, observados os termos do Art. 57 da Lei
8.666/93 e suas alteracoes.

14 RESCISAO DO CONTRATO

14.1 Podera ocorrer rescisdo do contrato, independentemente de aviso, interpelagéo ou notificacao
judicial nas hip6teses previstas no Art. 78 da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

15 DO PAGAMENTO REAJUSTAMENTO E REEQUILIBRIO ECONOMICO

15.1 O pagamento referente aos servigos efetivamente realizados, serdo efetuados conforme
cronograma previsto no Termo de Referéncia.

15.2 O pagamento somente sera liberado se, no ato da apresentacdo do comprovante de entrega do
material e/ou da prestacdo efetiva do servigco, forem apresentados os atestados de
regularidade referentes a Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS e Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

15.3 As condicdes de reajustamento e revisdo de precos, sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

16 DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao sera permitido a subcontratacao do objeto sem a prévia anuéncia da administracao.

17. DO LOCAL DE FORNECIMENTO, ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
17.1. As condi¢Oes de fornecimento, entrega e prazos de execucao, sdo aqueles previstos no Termo
de Referéncia.

18 DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO OBJETO.

18.1. As condi¢des de fiscalizacdo e acompanhamento da execuc¢ao, sdo aquelas previstas no Termo
de Referéncia.

19 DAS OBRIGACOES DAS PARTES ENVOLVIDAS
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19.1. As obrigag0es e atribuicoes das partes entre CONTRATANTE e CONTRATADA, séao aquelas
previstas no Termo de Referéncia.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do instrumento contratual, independentemente de transcricéo.

20.2 E assegurado ao Municipio, no interesse da Administracdo, revogar ou anular, no todo ou em
parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na mesma forma e meios em que
ocorreu a sua divulgacgéo.

20.3 Apos a homologacao da licitagdo e autorizagdo da despesa pela Autoridade competente, os
licitantes vencedores serdo comunicados, por escrito, através de autorizacdo no prazo de 3
(trés) dias uteis.

20.4 Para celebrar a contratacdo, o licitante vencedor devera manter as mesmas condicdes de
habilitag&o.

20.5 Quando o licitante vencedor ndo apresentar a documentacao exigida para sua habilitacdo
no ato da contratagdo, o municipio, através do Pregoeiro, convocara outro licitante, na ordem de
classificagcéo, sucessivamente, observando a faculdade prevista no item 7.8. e 7.9. deste Edital.

20.6 Se o licitante vencedor recusar-se a execucao dos servicos ou retirar o instrumento equivalente
injustificadamente, ou por motivo ndo aceito pelo MUNICIPIO, serd aplicada a sancéo
estabelecida no artigo 11, do Decreto n°® 3.555/2000, bem como aquelas previstas no T.R.

20.7 Arecusa injustificada do licitante vencedor em efetivar a execugédo dos servi¢cos de acordo com
o disposto neste instrumento, assim como a situacao irregular indicada no item 20.5, enseja a
aplicacdo de penalidade na forma do item 11. Deste Edital.

20.8 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
0 Municipio ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

20.9 Os proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitag&o.

20.10 Apds apresentacao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

20.11 O proponente que vier a ser declarado vencedor ficara obrigado a aceitar, nas mesmas
condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

20.12 Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido. Desde que ndo haja
comunicagdo em contrario por parte do Pregoeiro.

20.13 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-& o dia do inicio e incluir-se-4 o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente no Municipio.
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20.14 O desatendimento de exigéncias formais e ndo essenciais, ndo implicara no afastamento do
licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas qualificacbes e as exatas
compreensdes da sua proposta, durante a realizacao da sessao publica de pregéo.

20.15 As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao
Publica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.16 A licitante podera, em caso de duvidas de caréater técnico ou legal na interpretacao deste Edital,
consultar a Procuradoria Geral do Municipio ou o Pregoeiro subscrevente deste edital através
de carta protocolada ou via correio eletrdnico, cujos esclarecimentos emanados passarao a
integrar o presente processo.

20.17 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a contratagéo.

20.18 Os casos omissos aplicar-se-do as demais disposicfes constantes da Lei n°® 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto n.° 3.555/2000 e suas alteragcfes posteriores e subsidiariamente
a Lein.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

20.19 O licitante vencedor devera responsabilizar-se pelo inicio dos servicos, no prazo de previsto
no termo de referéncia ou no prazo acordado em ata da sessdo que determine 0s
vencedores do certame, devendo o licitante informar a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a execucdo dos servi¢os, sugerindo medidas
para corrigir a situagao.

21 DO FORO

21.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Vigosa - Se¢do Judiciaria do Estado de Minas Gerais - para
dirimir quaisquer davidas ou controveérsias oriundas desta licitagdo, que ndo puderem ser
solucionadas administrativamente.

Paula Candido, 25 de outubro de 2023.

Jodo Carlos de Oliveira e Silva
Pregoeiro
Portaria n°® 056/2023
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Processo n° 107/2023 — Pregéo Presencial n°® 036/2023

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa para prestagdo de prestagdo de servigos
de gestdo publica municipal, conforme as condi¢des estipuladas no T.R.

A contratada sera responsavel em oferecer consultoria e assessoria em face de:

a) Assessoria junto aos Secretarios Municipais orientando o Planejamento, a execucgéo e a fiscalizagéo
das contratacdes;

b) Capacitagdes para os secretérios e servidores, com temas a serem selecionados pela Administragéo
Municipal;

c) Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar medidas
indispensaveis a realizacdo do procedimento licitatorio, conforme estabelece a Lei Federal n° 8.666/93,
de 21 de junho de 1993 e alteracdes posteriores e a Lei Federal 14.133/2021;

d) Assessoria e consultoria na elaboragdo de editais, incluindo fornecimento de minutas quando
solicitado;

e) Acompanhamento e orienta¢éo durante todas as fases dos procedimentos licitatorios;
f) Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitagcbes e Compras;

g) Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento e demais documentos relativos aos
procedimentos licitatérios com base em parecer da comissao de licitacao;

h) Emitir declaracdes e relatorios relativos ao processo licitatorio, quando solicitado;
i) Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;
j) Consultas por telefone, e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos e orientacoes;

K) Visita ao Municipio visando a verificacao sistematica dos procedimentos, praticas, atos, programas e
o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas;

[) Suporte técnico na implantacdo da Nova Lei de Licitagbes 14.133/2021;

m) Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do relatério mensal gerado
pelo Controle Interno antes do envio ao TCE-MG dos arquivos digitais via SICOM;

n) Expedir relatérios contendo avaliacdo do cumprimento dos principios fundamentais da gestdo
relacionada a sua area de atuagdo, observando se a Unidade obedeceu as determinacdes legais e
regimentais e qual a consisténcia técnica da execucdo comparando com o envio da informacéo ao
SICOM, bem como sugerir a¢des corretivas, quando for o caso;
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0) Apresentacdo mensal de relatério ao chefe de executivo sobre os servicos efetuados durante o
periodo em que foi efetuado a prestacdo de servicos;

Os servicos supbem atuacdo presencial na sede da Prefeitura Municipal de Paula Candido/MG e
desenvolvimento de atividades na sede da empresa através de consultas via fax, telefone, meios
eletrénicos, videoconferéncias, reunies, entre outros. E obrigatdria a presenca da equipe técnica na
sede da Prefeitura Municipal durante, no minimo, 3 (trés) dias por semana, devendo os profissionais
gue forem informados na proposta serem 0s responsaveis pela execucdo dos servicos na sede da
Prefeitura Municipal de Paula Céandido/MG. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de
conhecimentos e know-how, de modo que os servidores tenham acesso permanente a informagoes,
formuléarios, legislacdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagdes,
procedimentos e decisbes cabiveis em cada caso. Nenhuma atividade sera iniciada sem o
conhecimento e a aprovagdo da Secretaria Municipal de Administragédo, do Gabinete do Prefeito
Municipal e do Controle Interno. Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues ao Municipio
pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e seréo livremente utilizados. Os trabalhos
serdo detalhados para apresentacao e aprovagéo do governo, em termos que permitam sua apreciacao
e compreensao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO, DA NAO ADOCAO DO SRP E FORMA DE DISPUTA

2.1. Os servigos prestados deverdo dar suporte operacional aos diversos setores da administracao
municipal, no que se refere a apoio administrativo, capacitacao e compras publicas, disponibilizando
ndo sO a operacionalizacdo como também a informacéo das possibilidades legais administrativas,
através de profissionais treinados e com vasta experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e
melhor informar toda a equipe administrativa municipal. A contratacdo de uma assessoria técnica
especializada, tem como finalidade primordial atender ao contido na legislagdo Federal e Estadual,
bem como Municipal na execucdo e instrucdo quanto a formalizacdo de todo um procedimento
administrativo de licitagdo. A Assessoria em licitagdes tem também como finalidade subsidiar o setor
de licitagdes no atendimento das Leis Federais 8.666/93, 10.520/02 e 14.133/2021, que envolva as
compras de bens e servigos de todas as secretarias municipais, através das diversas modalidades
previstas em lei. Diante desse cenario, a contratacdo, por meio de processo licitatério se faz
imprescindivel, tendo em vista a necessidade continua dos servi¢cos e 0s expressivos valores para o
municipio dos convénios citados e os que, porventura, venham a ser formalizados. Formalizar
diversas a¢fes que possam facilitar todo o processo burocratico e trazer beneficios no resultado final
dos processos em tramite. Ademais, a solicitacdo da contratacao de empresa e ndo de pessoa fisica
visa dar vaz8o aos servicos, sendo que as empresas possuem, em sua maioria, equipe qualificada
compostas por um nimero maior de profissionais do ramo, que podem agilizar as atividades

2.3. Os bens/materiais/servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de
Bens/servicos comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e Lei Federal n.° 8.666, de 21.06.1993.

2.4. A opcéo de ndo adotar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela previsibilidade real do
guantitativo a ser demandado pelo Municipio, bem como pela necessidade da contratacédo ocorrer de
forma Unica, elencando todo o quantitativo em um termo de contrato para execu¢do num prazo de 12
(doze) meses.

2.5. O critério de julgamento sera o de Menor Preco Global. As empresas interessadas deverdo
ofertar o menor valor global, considerando todo o conjunto de responsabilidades elencadas
neste T.R.

2.6. Cumpre esclarecer que, ainda na fase interna do certame, compete a Administragdo proceder
estudo detalhado sobre as caracteristicas do objeto, modo de comercializacdo e precos praticados
no mercado, a fim de delimitar os procedimentos que serdo desenvolvidos na licitagéo.
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3.ESPECIFICACAO DOS BENS OU SERVICOS A SEREM CONTRATADOS, DESCRICAO DO
OBJETO.

3.1.0

Licitante devera apresentar a descricdo detalhada do objeto ofertado em sua proposta de

preco, conforme modelo abaixo, sob pena de desclassificacdo, e obedecer em suas
especificacBes as normas estabelecidas em Lei.

Item

Especificac6es Minimas dos ltens Unid. | P. Unit. | Total Anual

Contratacdo de empresa para prestacéo de servicos técnicos
especializados em Assessoria e Consultoria especializada em
apoio administrativo, compras publicas, licitagdo e contratos e
gestdo administrativa, com visita técnica presencial por, no
minimo, 3 (trés) vez na semana, conforme as condi¢cdes
estipuladas no T.R. Em conformidade as especificacbes
minimas, quantitativas e demais condi¢cdes constantes do
Anexo |.

3.2. Na Emissao das Notas Fiscais, a descrigdo dos itens devera estar conforme ordem de compras,
qualquer duvida entrar em contato com o Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Paula
Candido, para eventuais esclarecimentos.

3.3. Descrigao detalhada do objeto e requisitos minimos necesséarios.

3.3.1.1.

3.3.1.2.

3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.

3.3.1.6.

3.3.1.7.

3.3.1.8.

3.3.1. DESCRICAO DOS SERVICOS.

a) Assessoria junto aos Secretarios Municipais orientando o Planejamento, a execugao
e a fiscalizagédo das contratacoes;

b) Capacitacdes para os secretarios e servidores, com temas a serem selecionados
pela Administracdo Municipal;

c) Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar
medidas indispensaveis a realizagdo do procedimento licitatorio, conforme estabelece
a Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracbes posteriores e a Lei
Federal 14.133/2021;

d) Assessoria e consultoria na elaboracdo de editais, incluindo fornecimento de
minutas quando solicitado;

e) Acompanhamento e orientagcdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios;
f) Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitacbes e
Compras;

g) Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento e demais
documentos relativos aos procedimentos licitatorios com base em parecer da comissao
de licitacéo;

h) Emitir declaracdes e relatorios relativos ao processo licitatorio, quando solicitado;
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3.3.1.9. i) Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

3.3.1.10. j) Consultas por telefone, e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos

e orientacgoes;

3.3.1.11. k) Visita ao Municipio visando a verificacao sistematica dos procedimentos, praticas,
atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima
mencionadas;

3.3.1.12. [) Suporte técnico na implantacdo da Nova Lei de Licitagbes 14.133/2021;

3.3.1.13. m) Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do relatério
mensal gerado pelo Controle Interno antes do envio ao TCE-MG dos arquivos digitais
via SICOM;

3.3.1.14. n) Expedir relatérios contendo avaliagdo do cumprimento dos principios fundamentais

da gestao relacionada a sua area de atuacao, observando se a Unidade obedeceu as
determinagfes legais e regimentais e qual a consisténcia técnica da execucgdo
comparando com o envio da informacdo ao SICOM, bem como sugerir acdes
corretivas, quando for o caso;

3.3.1.15. 0) Apresentacdo mensal de relatério ao chefe de executivo sobre os servigos efetuados
durante o periodo em que foi efetuado a prestagéo de servigos

3.3.2. EQUIPE MINIMA NECESSARIA
3.3.2.1. Um gestor com devida experiéncia de trabalho comprovada no setor publico municipal.

3.3.3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

3.3.3.1. A contratada devera disponibilizar seus servigcos diariamente de forma continua no
endereco da sede da empresa, de 22 a 62 feira, no horario comercial de 08:00h as
12:00h e de 13:00h as 17:00h, podendo a critério de suas necessidades internas
prestar servigos extras sem cobranca a maior do que foi estabelecido no instrumento
contratual. O corpo técnico da empresa devera visitar a prefeitura no minimo 3 (trés)
vezes na semana e sempre que necessario, para discutir e levantar as demandas e
acompanhar os pleitos em andamento, sendo esse dia previamente combinado entre
as partes. Deverd treinar e orientar um funcionario da prefeitura que sera responséavel
pela intermediagdo e acompanhamento das informagdes entre a contratada e a
prefeitura;

3.3.3.2. Fornecer cépia na forma digitalizada de todos os projetos elaborados, além de
respostas e consultas por meio eletrébnico e outras formas de tecnologias, além da
elaboracdo de documentos relacionados aos servicos prestados. Observar,
diariamente, todas as demandas da prefeitura referente as compras publicas e
licitacdes.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

4.2 O prazo para inicio dos servigos é de 7 (sete) dias, contados do recebimento da Autorizacao
de Inicio de Servicos e respectiva Nota de Empenho, observando as exigéncias estipuladas neste
Termo de Referéncia.

4.2.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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4.2.2 O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos/refeito
e/ou readequados no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.2.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.,

4.2.4 Na hipoétese de a verificag@o a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.2.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

4.2.5.1. O término do atendimento, considerando a utilizagdo dos servigos em perfeito estado de uso,

nado podera ultrapassar 05 (cinco) dias Uteis do inicio do atendimento.

4.2.5.2. Decorridos os prazos estabelecidos nas alineas acima, sem o atendimento devido, fica o

municipio autorizado a contratar esses servicos de outra empresa e a cobrar da(s)
licitante(s) vencedora(s) os custos respectivos, sem que tal fato acarrete qualquer perda
guanto a garantia dos bens ofertados.

4.3. Os valores estimados para contratagdo do objeto deste certame constam no auto do processo
licitatério em referéncia, mais especificamente na requisicdo e nas pesquisas de precos
realizadas pela autoridade competente. O custo estimado de referéncia foi apurado com base
em pesquisa de precos praticados no mercado do ramo do objeto, atendendo as formas da
Lei 8.666/93.

4.4. Os servicos deverdo ter padrdo de qualidade exigido pelos 6rgdos competentes; sendo que
devem ser consideradas todas as exigéncias deste Termo de Referéncia e do Edital,
considerando ainda que:

4.4.1. A nota fiscal eletrbnica de produto/venda devera ser emitida com valores conforme entrega
efetuada. A secretaria solicitante ndo recebera nota fiscal com erros ou divergéncias. Se esses
ocorrerem, o fornecedor ser4 comunicado e a nota fiscal devolvida, sem énus ao municipio

4.4.2. Em caso de irregularidades apuradas no momento do uso, o objeto podera ser recusado de
pronto, no todo ou em parte, mediante termo correspondente, fazendo-se disso imediata
comunicagédo escrita ao fornecedor;

4.4.3. Se constatar que o fornecimento foi executado com defeito, ou em desacordo com o
especificado ou com a proposta, a fiscalizagdo notificara por escrito & contratada para
substituir, as suas expensas, o produto recusado no prazo estabelecido.

44.4. Se a contratada nao substituir ou complementar o produto entregue/servico em
desconformidade com as condicbes editalicias, o fiscal do contrato fara relatorio
circunstanciado a unidade competente com vistas a glosa da nota fiscal, no valor do
produto/servico recusado ou ndo entregue

4.5, Quando aplicavel e solicitado, o licitante vencedor devera apresentar todas as autorizacoes,
certificados, licencas e/ou prova de vinculo com sua equipe, bem como demais documentos
exigidos pela legislagdo vigente no ato da assinatura do Contrato.

4.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

4.7. Especificagdes quanto a emissao e recepc¢ado da ordem de fornecimento:

4.7.1. A ordem de fornecimento, a ser emitida pelo Departamento de Compras, € realizada de forma
eletrénica pelo sistema informatizado e sera enviada preferencialmente por e-mail, podendo a
Administracdo enviar a ordem de fornecimento pessoalmente, por e-mail ou via correios (neste
caso, mediante uso do Aviso de Recebimento — AR)
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4.7.2. O licitante deverd fornecer junto a sua proposta o e-mail para o qual poderéo ser encaminhadas
as ordens de fornecimento;

4.7.3. Considera-se como data do recebimento da ordem de fornecimento:

a) O primeiro dia util seguinte ao do envio do e-mail, no caso de ordem de fornecimento enviada por e-
mail;

b) O dia do recebimento da correspondéncia, no caso de ordem de fornecimento enviada por meio
postal.

4.7.4. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 S&o obrigacbes da Contratante:

5.1.1 Receber os produtos/servigos no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivo;

5.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
durante o fornecimento do objeto, para gue seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, Termo de Referéncia,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

6.1.1 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.2 Correrédo por conta do fornecedor todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo,
entre outras que possam existir, despesas com seguros (no transporte do veiculo), fretes, tributos,
emplacamento e encargos trabalhistas e previdenciérios.

6.1.3 Cumprir fielmente os prazos e horarios estabelecidos pelo setor requisitante.

6.1.4 Observar, na execugdo dos servicos as Leis, 0os regulamentos, as posturas, inclusive de
seguranca e as melhores normas técnicas especificadas;

6.1.5 Correrdo por conta da Contratada todos os tributos, encargos sociais, deslocamento até o
destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
presente licitacao;

6.1.6 Notificar, por escrito, a CONTRATANTE sobre eventual alteracdo de sua raz&o social ou de
seu controle aciondrio e de mudanca em sua diretoria, contrato ou estatuto, enviando a
CONTRATANTE, no prazo de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de registro da alteracao,
cépia autenticada da Certiddo da Junta Comercial e do Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;
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6.1.7 Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao municipio ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucao do contrato;

6.1.8 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de
1993.

6.1.9 Nao repassar quaisquer custos de uniformes e equipamentos a seus empregados;

6.1.10 Comunicar a Prefeitura Municipal os eventuais casos fortuitos e de forca maior, dentro do
prazo de 2 (dois) dias Uteis, ap6s a verificacao do fato e apresentar os documentos para a respectiva
comprovacao, em até 5 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob pena de
ndo serem considerados.

6.1.11 Arcar com quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao deste contrato, isentando a Prefeitura Municipal de qualquer responsabilidade;

6.2 Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que seja realizado com esmero e perfeicao,
executando sob sua inteira e exclusiva responsabilidade;

6.3 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer natureza
causados direta e indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos 0s bens da
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do objeto licitado;

6.4 Arcar com todos os prejuizos resultantes de acao judicial a que a contratante for compelida a
responder por for¢a da futura contratacdo, incluindo despesas judiciais e honoréarias advocaticios;

\

6.5 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execu¢éo do objeto contratado;

6.6 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratacdo necessaria a execuc¢ao do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislacédo
trabalhista;

6.7 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a Contratante;

6.8 Manter, por todo o periodo de execucdo, as condigbes que garantiram a sua habilitagéo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;

6.9 Dar/Apresentar garantia e responder de forma técnica, pelo prazo legal, de todos os
materiais/equipamentos/servigos fornecidos, podendo as garantidas ser por prazo superior ao minimo
legal exigido.

6.10 Assinar o contrato ou documento similar originario da respectiva contratagao.
7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério sem prévia autorizacdo da
Administracdo do Municipio de Paula Candido-MG

8. ALTERACAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa Juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacéo original;

8.2 Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
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8.3 Nao haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao
a continuidade do contrato.

9. CONTROLE DA EXECUGAO

9.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, o setor requisitante devera designar representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragédo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.3 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas

ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

9.4 Em ndo sendo designado por ato formal, consideram-se servidores responsaveis pela
fiscalizagdo da execucao do objeto, desde a emisséo da Autorizagéo de Fornecimento, até a entrega
e ateste do recebimento ou eventual contestacdo e saneamento de qualquer situacdo ou
produto/servigo fora das normas, ou quem a estes eventualmente designarem;

9.5 Considera-se servidores fiscais pela execucdo, aqueles que possuem autonomia para emissao
da autorizacdo de fornecimento e liquidacdo da eventual despesa, sendo ele (a), o (a) Secretaria
Municipal de Educacdo ou quem a secretaria designar, acompanhados de mais 2 servidores
designados pela administracéo.

10. DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS
10.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:

10.1.1 Inexecucéo total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

10.1.2 Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
10.1.3 Fraudar na execuc¢ao do contrato;

10.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5 Cometer fraude fiscal;

10.1.6 Nao mantiver a proposta.

10.2 A Contratada que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

10.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

10.2.2 Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

10.2.3 Multa compensatéria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

10.2.4 Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;
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10.2.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até
dois anos;

10.2.6 Impedimento de licitar e contratar com 0 municipio com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.7 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragado Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

10.3.1 Tenha sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

10.3.3 Demonstre n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragéo em virtude de atos
ilicitos praticados.

10.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

10.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

10.6 Obs.: A especificagdo dos servigcos/produtos/materiais € de responsabilidade exclusiva da
secretaria requisitante e de seu responsavel técnico, ndo sendo atribuido a comissao permanente de
licitac&o ou a (0) pregoeiro, quaisquer culpabilidades neste sentido.

11. PRAZO DE VIGENCIA

11.1. O termo de contrato vigera por 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos do Art. 57 Inc. |l da Lei n® 8.666/1993.

12. DO VALOR ESTIMADO E MAXIMO ACEITAVEL.

12.1. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contrata¢éo, se ndo constar expressamente
do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.

12.2. A adocdo de tal dispositivo justifica-se para que os licitantes possam realizar a administracao, a
proposicdo de propostas livremente, ofertando os valores o mais proximos possivel daqueles
praticados pelo mercado, e seguindo seus proprios parametros de comercializacao.

12.3. Justifica-se também a adocéo de tais dispositivos, para minimizar/eliminar possiveis e eventuais
acordos explicitos ou implicitos entre licitantes no que tange as ofertas no ato da hasta publica.

12.4. O TCU - Tribunal de Contas da Unido ja entendeu ser desnecessaria a divulgacdo do valor
estimado no edital, que a Lei n° 10.520/2002 admite que o orgamento seja mantido em sigilo,
consoante esclarece Lucas Rocha Furtado:

“Uma duvida que inicialmente se apresentou em relagdo aos pregdoes esta relacionada a saber se o
orcamento detalhado, com a planilha de custos individualizada, deveria constar do edital, por forca


https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/99856/lei-10520-02
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/99856/lei-10520-02
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/99856/lei-10520-02
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da aplicacéo subsidiaria da Lei n. 8.666/93. No &mbito do TCU, a orienta¢do atualmente adotada pela
jurisprudéncia € no sentido de que tendo a Lei n. 10.520/2002, que trata do pregéo, tratado do tema,
nao seria hipétese de buscar a aplicacdo subsidiaria da Lei n. 8.666/93. Essa tese foi adotada por
ocasido do julgamento do Acordao n. 117/2007 — Plenario. Transcrevemos trecho do voto condutor:
O fato dessa planilha ter sido inserida no edital sem o preenchimento dos valores néo traduz pratica
que viola os dispositivos legais atinentes a matéria. Como visto, na licitagdo da modalidade pregao,
0 or¢camento estimado em planilhas e preco unitarios ndo constituiu um dos elementos obrigatérios
do edital, devendo estar inserido obrigatoriamente no bojo do processo relativo ao certame. Ficara a
critério do gestor, no caso concreto, a avaliagdo da oportunidade e conveniéncia de incluir esse
orgcamento no edital ou de informar, no ato convocatério, a sua disponibilidade aos interessados e os
meios para obté-lo. Esse tem sido o entendimento exarado por este Tribunal em recentes decistes
acerca da matéria, ex vi dos Acordaos n. 1.925/2006 — Plenario e 201/2006 — Segunda Camara.”

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6érgao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I =(TX) | =
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

14, DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO E REAJUSTE.
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14.1. Os valores poderdo sofrer revisdes, na forma da lei e condi¢des estipuladas no edital.

14.1.1. Toda alteracdo de preco devera possuir elementos que a sustentem e comprove a elevacao
dos custos, levando em consideracdo ainda a compatibilizacdo desta, com os valores
praticados no mercado.

14.1.2. Quando realizado, as alteragbes seréo registradas por Termo Aditivo.

14.2. Em sendo realizada a prorrogagdo do referido contrato, a CONTRATADA far4 jus ao
reajustamento anual, sendo calculada pelo acumulado do indice setorial IPCA — indice de
precos ao Consumidor Amplo.

14.2.1. Os reajustamentos quando realizados, serdo aplicados mediante simples apostila.

15. DA PREVISAO ORGCAMENTARIA

15.1. As despesas para custear a execugao do contrato, objeto desta licitagéo, correrdo por conta do
crédito orcamentario da Prefeitura Municipal de Paula Candido - MG, constante das seguintes
dotac¢des orcamentarias:

3.3.90.35.00.2.02.01.04.122.0002.2.0005
1.500.000
DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

16. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO
16.1. DA HABILITACAO FISCAL E JURIDICA

16.1.1 Exigir declarac6es e demais documentos de regularidade fiscal e juridica previstos nos Art. 28
e 29 da Lei n° 8.666/1993.

16.2. DA QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
16.2.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
16.3. DA QUALIFICACAO TECNICA

16.3.1 A contratada devera apresentar comprovacdo de desempenho de atividade, através de
Atestado ou Certiddes fornecidas por pessoa juridica de direito publico ou privada, que
comprovem ter a licitante executado a qualquer tempo ou estar prestando servigco
compativel com o objeto da licitacdo, comprovando a boa qualidade do servico prestado.
Os atestados devem conter o nome do 6rgao contratante, CNPJ, endereco, telefone, nome
e cargo do responsavel pela expedicao.Tal desempenho anterior, deve ser compativel com
0 objeto da licitacdo, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, conforme a
parte primeira do inciso Il do artigo 30 da Lei 8.666/93, com suas alteracdes posteriores.

16.3.2. Comprovagédo de que o profissional vinculado a empresa, possui experiéncia profissional de
trabalho no setor publico, de no minimo 1 (um) ano, devidamente comprovado por portaria
ou documento equivalente.
16.3.2.1. Certificado de Conclusdo de Curso de Capacitacdo referente a Nova Lei de
Licitacdes 14.133/2023 emitido por 6rgéo de notorio reconhecimento municipal.
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16.3.2.2. Certificado de Conclusédo de Curso referente a Capacitagdo como Pregoeiro
emitido por orgao de notério reconhecimento municipal.

16.3.3. Comprovacao de que possui o pessoal necessario para execucao do objeto, conforme exigido
no item 3.3.2 do termo de referéncia, acompanhadas das respectivas comprovacdes para
exercicio das funcbes

16.3.4. A comprovacao do vinculo do profissional com a empresa devera ser feita por meio da
apresentacao de:

d) copia da ficha de Registro de Empregados — R.E ou cépia da folha do Livro de Registro
de Empregados; ou

e) cOpia do registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou

f) Sendo um dos sécios da empresa, a comprovacdo se baseia na habilitagédo juridica
(Contrato Social); ou

g) Contrato de trabalho;

16.3.5. A empresa que nao possuir pessoal contratado e desejar concorrer ao certame, devera
apresentar declaracdo indicando os profissionais serdo eventualmente contratados, caso
se sagra vencedora do objeto, acompanhadas das respectivas comprovacdes para
exercicio das fun¢des. Neste cenario, como condi¢édo para assinatura do eventual contrato,
a empresa devera atender o item anterior (16.3.2.1) do termo de referéncia.

17. CONDICOES GERAIS

17.1. A Prefeitura de Paula Candido, através da Secretaria Solicitante, reserva para si o direito de
ndo aceitar nem receber qualquer produto em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, sem prejuizo das sancdes previstas.

17.2. Qualquer tolerancia por parte da Prefeitura de Paula Candido, através da Secretaria Municipal
Solicitante, no que tange ao cumprimento das obriga¢cfes ora assumidas pela Contratada, ndo
importard, em hipétese alguma, em alteragdo contratual, novagdo, transacdo ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes do ajuste e podendo a Prefeitura de Paula
Candido, através da Secretaria Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

17.3. A Contratada, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de
forma direta ou indireta a Prefeitura de Paula Candido, através da Secretaria Municipal
Solicitante, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto da contratada, ou da omisséo
em executa-lo, resguardando-se ao Tribunal o direito de regresso na hipétese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

17.4. Todas as informacgfes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade da Secretaria Municipal Solicitante, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagao da
Secretaria Solicitante, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos
termos da legislacéo;

17.5. Os casos omissos serdo saneados pelas disposicdes contidas na Lei n° 8.666/1993 e suas
alteracdes, Termo de Referéncia, Decretos de regulamentacdo dos dispositivos,
entendimentos e pacificagdes dos érgaos de fiscalizacao controle, TCE e MP.
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17.6. Para dirimir eventuais litigios, fica eleito o foro da Comarca de Vigosa /MG.

Secretaria de Governo
Valéria Coutinho Ferreira
Prefeitura Municipal de Paula Candido
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Processo n° 107/2023 — Pregéo Presencial n° 036/2023
ANEXO Il MODELO DE CARTA PROPOSTA

Local e data

O ILUSTRISSIMO SR. PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA CANDIDO
REF.: PREGAO n° 036/2023 JULGAMENTO: __/__ /2023- __: __h

Prezados Senhores:
Declaramos aceitos os termos do edital, conforme objeto Contratacéo de empresa para prestagao
de servigos técnicos especializados em Assessoria e Consultoria especializada em apoio
administrativo, compras publicas, licitacdo e contratos e gestdo administrativa, com visita
técnica presencial por, no minimo, 3 (trés) vez na semana, conforme as condi¢cdes estipuladas
no T.R. Em conformidade as especificagbes minimas, quantitativas e demais condi¢cdes
constantes do Anexo I.

Item Especificag6es Minimas dos ltens Unid. | P. Unit. | Total Anual

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados em Assessoria e Consultoria especializada em apoio
administrativo, compras publicas, licitagdo e contratos e gestao
1 administrativa, com visita técnica presencial por, no minimo, 3 (trés)| Més
vez na semana, conforme as condi¢Bes estipuladas no T.R. Em
conformidade as especificagdes minimas, quantitativas e demais
condi¢des constantes do Anexo |.

O valor global da proposta € de R$..........cooviiiiiiiiiiiiieee e

O prazo de validade da proposta é de .......... (cveeennn ) dias, contados a partir da data de
julgamento da licitagé&o.

Declaramos que na proposta, esta incluso todo e qualquer custo que possa incidir na execugao do
objeto.

Declaramos ainda, que a proposta foi realizada considerando as condi¢bes impostas pelo termo de
referéncia, anexo | do edital.

Dados do responséavel Legal para assinatura do Termo Contrato;

Nome: CPF: ID: End: Tel.:
E-mail:
Dados Bancéarios; Banco Cod. Ag. CC.

Atenciosamente,
...................................................................... Assinatura do Responsavel Legal CPF :
Nota: O Preenchimento das informac8es em vermelho sdo obrigatérias e essenciais para o estabelecimento
da relacdo Administracao — Fornecedor, apos o julgamento.
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Processo n° 107/2023 — Pregéo Presencial n°® 036/2023
ANEXO Il

ROL DE DECLARACOES OBRIGATORIAS CONSOLIDADA

A empresa , sediada na telefone
emalil , por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os devidos
fins DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo
licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da minha empresa, atento as regras de
acessibilidade previstas na legislagéo.

Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7° da
Constituicdo Federal.

Sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que a proposta apresentada
foi elaborada de maneira independente contetdo da proposta néo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

Sob as penas da Lei, que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da
CLT.

Que nao possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado,
nos termos do inciso Il e IV do art.1° e no inciso Il do art.5° da Constituicdo Federal.

Que nao possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, empregado de empresa publica
e de sociedade de economia mista

Que tomou conhecimento do local da realizacdo do objeto de todos os desafios a serem
enfrentados na execucédo do objeto, e que ndo cabera contestacao posterior de nenhuma natureza.

Que tomou conhecimento de todas obrigagfes contidas no edital e termo de referéncia e que nao
cabera contestacao posterior de nenhuma natureza.

Local e data — Assinatura do responsavel legal.

NOTA: A AUSENCIA DE QUALQUER UMA DAS DECLARACOES ACIMA ENSEJARA EM
INABILITACAO DA LICITANTE.
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Processo n°® 107/2023 — Pregao Presencial n® 036/2023
ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO n° /2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 107/2023 PREGAO PRESENCIAL n° 036/2023

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A). .. uiiiiiiiiiiiiiiieciee e EA
EMPRESA ...,

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA CANDIDO por intermédio do(a) .........ccccc.ceveeeverererennnes

(6rgédo) contratante), COmM  Sede NO(A) ..ooovviiiiiieiiiiiiiie e , ha cidade de
...................................... /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n°® ......................eeeeeeenn, NEStE ato
representado(a) pelo PREFEITO MUNICIPAL, Sr..........cccccooonnin. , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................ , expedida pela (0) ......c........... , € CPF n° ..ol , doravante
denominada CONTRATANTE, e 0(@) .......ccccovvvveeeeriiiinne inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ ,sediado(@) na .........ccccceeevviiiiiiie, €M ... dOTavante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr. (a) ..................... , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .................. ,@CPFN® L , tendo em vista o
que consta no Processo n° .............................. e em observéncia as disposicoes da Lei n° 8.666, de

21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo
de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo
supramencionado, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos técnicos especializados em Assessoria e Consultoria especializada em apoio
administrativo, compras publicas, licitacdo e contratos e gestdo administrativa, com visita
técnica presencial por, no minimo, 3 (trés) vez na semana, conforme as condi¢cfes estipuladas
no T.R. Em conformidade as especificagcbes minimas, quantitativas e demais condi¢cbes
constantes do Anexo |.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Discriminag&o do objeto:

Item Especificac6es Minimas dos ltens Unid. | P. Unit. | Total Anual

Contratacdo de empresa para prestacao de servigos técnicos
especializados em Assessoria e Consultoria especializada em
apoio administrativo, compras publicas, licitacédo e contratos e
gestdo administrativa, com visita técnica presencial por, no
minimo, 3 (trés) vez na semana, conforme as condi¢fes
estipuladas no T.R. Em conformidade as especificacdes
minimas, quantitativas e demais condi¢gbes constantes do
Anexo |.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia,

com inicio na data de / / e encerramento em / / , prorrogavel
na forma do art. 57, 81°, da Lei n° 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato €de R$ ............ CHPP ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Prefeitura de Paula Candido, para o exercicio de 2023, na
classificacdo abaixo:

3.3.90.35.00.2.02.01.04.122.0002.2.0005
1.500.000
DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. N&o haveré exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condi¢cOes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO

9.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto serd efetuada por agente designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situa¢cdes previstas nos incisos | a
Xl e XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da

mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n® 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisao sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o0 caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizac¢des e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES
13.1. E vedado & CONTRATADA:

13.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

13.1.2. interromper a execugéo contratual sob alegacéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s

acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais de
licitacOes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na

Lei n°® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Vicosa/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme
art. 55, §2° da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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Processo n° 107/2023 — Pregéo Presencial n°® 36/2023
ANEXO V
DECLARACAO DE ME/EPP
A empresa (Razéao Social da Licitante),

CNPJ (nimero), sediada na Rua n° , (Bairro/Cidade), por intermédio de seu
representante legal, DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Encontra-se enquadrada como Empresa de Micro e Pequeno Porte, em atendimento a Lei
Complementar 123/2006;

b) Nao se encontra enquadradas em nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do
Artigo 3° LC 123/06;

c) Tem conhecimento dos Artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitacdo, em cumprimento
ao art. 32, 82°, da Lei n° 8.666/93.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Localidade e data:




